Uniwersytet Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
Instytut Zarzadzania i Spraw Spotecznych

INSTRUKCJA PRAKTYKI

Rok akademicki: 2023/2024

: ) . Specjalnosc: ubezpieczenia spoteczne
Kierunek: zarzadzanie W " . . .
. Typ praktyki: zawodowa ciggta niepedagogiczna
shuzbach spotecznych .
. Teren praktyki: organ rentowy

Forma: S, NS : . .

. . Czas trwania praktyki: S — 60 godzin
Stopien studiow: | NS 60 todzin
Rok studiow: 111 g
CELEM PRAKTYKI ZAWODOWEJ JEST 3. Poznanie specyfiki obiegu dokumentow, zasady

STWORZENIE STUDENTOWI MOZLIWOSCI:

1. Obserwacji praktycznego zastosowania wiedzy
teoretycznej i metod postgpowania w okreslonych
sytuacjach zawodowych.

2.  Wspolpracy z réznymi grupami klientow, personelem
oraz przedstawicielami podmiotow zewngtrznych.

3. Zapoznania si¢ z metodami planowania i realizacji
kompleksowej pomocy i opieki dla klienta.

4.  Oceny efektywnosci podejmowanych dziatan.

5. Aktywnego wilaczania si¢ w realizacje zadan

instytucji.

STUDENT ODBYWAJACY PRAKTYKI

ZOBOWIAZANY JEST DO:

1. Wykonywania zadan przewidzianych w Instrukcji
praktyk.

2. Systematycznego  dokumentowania  przebiegu
praktyki.

3. Stosowania sig¢ do polecen kierownictwa placowki i
przestrzegania  obowigzujacego w  placowce
regulaminu pracy.

4. Posiadania ubezpieczen od nastepstw
nieszczg§liwych  wypadkéw i waznych badan
lekarskich wymaganych przez placowke.

OBOWIAZKI STUDENTA:

1. Obserwacja uczestniczaca wykonywanych
czynno$ci pracownikow organu rentowego
2. Poznanie zadan okreSlonych  dziatdow i

realizowanych przez nie czynno$ci

ochrony danych osobowych, w tym danych
wrazliwych i zastrzezonych.

4. Poznanie specyfiki planowania warsztatu pracy
administracyjnej w zakresie ubezpieczen
spotecznych

5. Poznanianie zasad opracowywania, analizy,
przechowywania dokumentéw wytwarzanych w
administracji.

6. Spotkanie z opiekunem praktyk i omowienie
przebiegu praktyki

DOKUMENTACJA PRAKTYKI:

Student odbywajacy praktyke zawodowa ciagla przedstawi
nastgpujaca dokumentacje:

1. Dziennik praktyk.

2. Zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowe;.

3. Karteg samooceny.

ZALICZENIE PRAKTYKI:

Student studiéw stacjonarnych po zakonczonej praktyce
ma obowiazek przedstawi¢ w/w dokumentacj¢ praktyki w
terminie do dwdch tygodni od zakonczenia praktyki.

Student  studiow  niestacjonarnych przedstawia
dokumentacje w terminie do dwodch tygodni od
zakonczenia praktyki jednak nie pdzniej niz do konca sesji
egzaminacyjnej semestru.

Praktyk¢ zalicza Koordynator Praktyk Zawodowych
Niepedagogicznych.




