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Zarzadzenie Nr RKR.Z.0211.19.2024
Prorektora ds. Ksztalcenia i Rozwoju
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 10 lipca 2024 roku

W sprawie: wprowadzenia Procedury monitorowania baz ksztalcenia
teoretycznego, ksztalcenia praktycznego, zasobéw bibliotecznych i zasobéw
informatycznych w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Dziatajgc na podstawie § 5 zarzadzenia nr R.Z.0211.47.2021 Rektora z dnia 31 maja 2021 r. w sprawie:
podziatu kompetencji wtadz Uczelni na kadencje 2020-2024 od dnia 1 czerwca 2021 roku,
zarzadzam, co nastepuje:

S1

S
Wprowadza sie Procedure monitorowania baz ksztalcenia teoretycznego, ksztalcenia praktycznego,
zasobow bibliotecznych i zasob6éw informatycznych w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej
w Krakowie (dalej: ,Procedura”), ktérej tre$¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

S§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

C )

Prorektor ds. Ksztatcenia i Ro j g

dr hab. Robert Stawarz, prof. UKEN



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Prorektora ds. Ksztatcenia i Rozwoju nr RKR.Z.0211.19.2024

Procedura monitorowania baz ksztalcenia teoretycznego, ksztalcenia
praktycznego, zasobow bibliotecznych i zasobéw informatycznych
w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

S1

3

Uniwersytet Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie (dalej: ,UKEN" lub , Uniwersytet”), zapewnia
warunki do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i osiggania przez studentéw zaloZzonych efektow
uczenia sie.

S2

1 Cele, o ktorych mowa w § 1, realizowane s poprzez monitorowanie baz:

1) ksztalcenia teoretycznego,

2) ksztalcenia praktycznego,

3) zasob6w bibliotecznych,

4) zasobdéw informatycznych.

2. Monitorowanie baz wymienionych w ust. 1, polega na okresowym i biezagcym przegladzie
obejmujacym:

1) dostepno$¢ sal dydaktycznych,

2) wyposazenie sal w sprzet multimedialny, dydaktyczny i pomoce naukowe (np. fantomy,
maszyny, narzedzia, preparaty, modele, schematy, diagramy, $rodki audiowizualne,
programy komputerowe, modele, pomoce graficzne, Srodki automatyzujace proces
uczenia sie, urzadzenia symulacyjne, odczynniki, sprzet laboratoryjny, itd.) niezbedne
do osiggniecia zaloZzonych efektéw uczenia sie,

3) zasoby biblioteczne,

4) systemy i sprzet informatyczny.

3. Za monitorowanie poszczegblnych baz oraz przyjmowanie zgloszen o nieprawidtowo$ciach
oraz propozycji ulepszen w tym zakresie odpowiedzialni sa pracownicy instytutu, wyznaczeni
przez dyrektora instytutu (dalej: ,,osoby odpowiedzialne”).

4, Osoby odpowiedzialne — w razie zaistnienia takiej potrzeby — zglaszaja dyrektorowi instytutu
propozycije:

1) doposazenia przydzielonych sal dydaktycznych,

2) uzupelnienia zasobéw bibliotecznych o nowe pozycje KksigzZkowe mniezbedne
dla osiagniecia zaloZonego celu ksztatcenia. Zasoby w pierwszej kolejnosci uzupetnia
sie o pozycje literatury uwzglednione w kartach kurséw przedmiotéw,

3) wymiany sprzetu komputerowego lub aktualizacji/zakupu oprogramowania.

5. Monitoring prowadzony jest we wszystkich obiektach dydaktycznych, w ktorych studenci
realizuja zajecia dydaktyczne: wyklady, ¢wiczenia, konwersatoria, éwiczenia laboratoryjne,
¢wiczenia w pracowni umiejetnosci zawodowych oraz w bibliotekach nalezacych
do Uniwersytetu.

S$3
3
1 Monitoring, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 przeprowadzany jest dwa razy w roku, w ciagu 2
tygodni po zakonczeniu kazdego semestru studiéw, przez osoby odpowiedzialne, przy udziale



wyznaczonych przez dyrektora instytutu koordynatoréw kierunkéw, pracownikéw
dydaktycznych, opiekunéw pracowni umiejetnosci zawodowych.

Monitoring bazy zasobéw bibliotecznych jest przeprowadzany przez osoby odpowiedzialne
przy udziale koordynatoré6w kierunkéw raz w roku (najpédzniej do 30 czerwca), zgodnie z § 2
ust. 4 pkt 2. Osoby odpowiedzialne — za zgoda dyrektora instytutu — zglaszaja do Biblioteki
Gléwnej zapotrzebowanie na brakujgce pozycje literatury, zwlaszcza tej niezbednej do
prowadzenia koordynowanego kierunku, w celu uzupelnienia bazy biblioteczne;j.

Zesp6t dydaktyczny ds. ksztaltowania ksiegozbioréw bibliotecznych w Bibliotece Gléwnej —
przynajmniej raz w roku przeprowadza analize zbioréw bibliotecznych, dedykowanych dla
danego kierunku studiéw, sprawdzajgc, czy w zasobach znajduja sie pozycje literatury
wskazane w Kkartach kurséw przedmiotéw. Skiad zespotu i jego zadania okresla dyrektor
Biblioteki Gtéwnej.

Studenci nalezacy do Instytutowej Rady Samorzadu Student6éw (dalej: ,IRSS”) dokonuja dwa
razy w roku, w ciggu dwoch tygodni po zakoniczeniu kazdego semestru studiéw, oceny
dostepnosci i wyposazZenia sal dydaktycznych instytutu, majac na uwadze wysoka jakosé
realizacji procesu dydaktycznego. Przewodniczacy IRSS skiada wnioski, uwagi
i rekomendacje do dyrektora instytutu w formie pisemne;j.

Dyrektor instytutu analizuje zgloszenia przekazane przez osoby odpowiedzialne za
monitoring baz oraz studentéw nalezacych do IRSS, a nastepnie zatwierdza i ustala
priorytetowo Kkolejno$¢ realizacji zadan, biorac pod uwage mozliwosci finansowe jednostki.
Dyrektor instytutu moze zleci¢ wykonanie zadan pracownikom administracyjnym instytutu,
biblioteki lub administratorowi budynku.

Zespét dydaktyczny ds. ksztaltowania ksiegozbior6w bibliotecznych w Bibliotece Gléwnej
wspoélpracuje z dyrektorami instytutéw i osobami odpowiedzialnymi z ramienia instytutéw.

S4
Osoby odpowiedzialne prowadza staly nadzér nad stanem technicznym sal dydaktycznych
przydzielonych do instytutu, wchodzacych w skiad bazy ksztatcenia teoretycznego.
Nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia dydaktyczne zobowigzani sa do biezacego
zgtaszania osobom odpowiedzialnym informacji dotyczacych niesprawnos$ci urzadzen oraz
zapotrzebowania na sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do prowadzenia zajeé.

S5
Prorektor ds. Ksztalcenia i Rozwoju moze wprowadzié¢ szczegdlowe zasady monitorowania
bazy ksztalcenia praktycznego dla danego kierunku studiéw w drodze odrebnego zarzadzenia.
We wszelkich sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem rozstrzyga Prorektor
ds. Ksztalcenia i Rozwoju na pisemny wniosek strony zainteresowane;j.



