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Zarzadzenie Nr RK.Z.0211.9.2026
Prorektora ds. Ksztalcenia
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 29 pazdziernika 2026 roku

w sprawie: ustalenia terminoéw oraz zasad opracowywania, opiniowania,
zatwierdzania i skladania dokumentacji programoéow studiéw na kolejna edycje
oraz dla nowych kierunkéw studiow

Dzialajac na podstawie § 6 pkt 10 lit. b zarzagdzenia nr R.Z.0211.60.2026 Rektora z dnia 11 czerwca
2026 1. w sprawie: podziatu kompetencji wladz Uczelni na kadencje 2024-2028 od dnia 11 czerwca
2026 roku i pelnomocnictwa Rektora z dnia 1 czerwca 2026 roku, w zw. z art. 23 ust. 1, art. 24

ust. 81i art. 432 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 1. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(tj. Dz.U.z 2024 1., poz. 1571 z p6Zzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

1

S1
W Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie ustala sie terminy sktadania
dokumentacji programéw studiéw na kolejng edycje, korekt oraz dla nowych kierunkéw
studiéw.
Przez dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, rozumie sie program kierunku studiéw
wraz z harmonogramem realizacji programu kierunku studiéw, zawierajacy tresci
programowe i przyporzadkowanie efektéw uczenia sie do kurséw w powigzaniu z metodami
weryfikacji efektéw uczenia sie oraz wskazniki wraz z opiniami Instytutowej/Kierunkowej
Rady ds. JakoSci Ksztalcenia oraz Instytutowej Rady Samorzadu Studentéw i uchwata Rady
Instytutu prowadzgcego dany kierunek studiéw (dalej: ,dokumentacja” lub ,program”).

S2

Terminy skladania dokumentacji programoéw studiéw na kolejng edycje kierunku studiow

Kompletng dokumentacje programéw kierunkéw studiéw na kolejng edycje nalezy ztozy¢

w Dziale Dydaktyki i Praktyk:

1) w przypadku studiéw rozpoczynajacych sie 1 pazdziernika danego roku
kalendarzowego - do ostatniego dnia lutego tego samego roku kalendarzowego;

2) w przypadku studiéw rozpoczynajacych sie od semestru letniego - do ostatniego dnia
listopada poprzedzajacego roku kalendarzowego.

Program kierunku studiéw nalezy przygotowaé¢ w Aplikacji Sylabus wraz z kompletem

sylabuséw (kart kurséw) na caly cykl ksztatcenia.



S$3

1 Programy kierunkdéw studiéw, o ktérych mowa w § 2 powyzej, po przeprowadzeniu
wymaganej weryfikacji, zaopiniowaniu przez Instytutowa/Kierunkowa Rade ds. JakoSci
Ksztalcenia oraz Instytutowa Rade Samorzadu Student6éw i uchwaleniu przez Rade Instytutu
prowadzacego dany kierunek studiéw, s przedstawiane Senatowi Uczelni do zatwierdzenia.

2. Programy studiéw na kolejng edycje kierunku studiéw rozpoczynajaca sie 1 pazdziernika
danego roku kalendarzowego, beda przedstawione Senatowi Uczelni w marcu lub kwietniu
danego roku kalendarzowego, zaleznie od wyznaczonego terminu posiedzenia.

3. Programy studiéw na kolejng edycje kierunku studiéw rozpoczynajaca sie od semestru
letniego danego roku kalendarzowego beda przedstawione Senatowi Uczelni w grudniu
poprzedzajacego roku kalendarzowego lub styczniu danego roku kalendarzowego,
zaleznie od wyznaczonego terminu posiedzenia.

4, Za zapewnienie terminowego przeprowadzenia procesu, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej,
odpowiada Dyrektor Instytutu wlasciwego dla kierunku studiéw albo koordynator kierunku
— zgodnie z zakresem powierzonych obowigzkéw.

S4

Zasady i terminy skladania dokumentacji dotyczacej utworzenia nowego kierunku studiow

1 Dokumentacje dotyczaca utworzenia nowego kierunku studiow nalezy przekazaé
do Dziatu Dydaktyki i Praktyk:
1) w przypadku kierunku planowanego do uruchomienia od 1 pazdziernika
—do 20 grudnia roku kalendarzowego poprzedzajacego rok kalendarzowy
planowanego uruchomienia kierunku;
2) w przypadku kierunku planowanego do uruchomienia od semestru letniego
— do konca listopada roku kalendarzowego poprzedzajacego rok kalendarzowy
planowanego uruchomienia kierunku.
2. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, przygotowuje sie zgodnie z przepisami
okre$lajgcymi dokumentacje niezbedna do utworzenia nowego kierunku studiéw,
w szczeg6olnosci zgodnie z zarzadzeniem nr R.Z.0211.29.2026 Rektora Uniwersytetu Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie z dnia 5 maja 2026 roku w sprawie: dokumentacji
niezbednej do utworzenia w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie nowego
kierunku studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych I1i II stopnia oraz jednolitych
magisterskich uruchamianych na podstawie uprawnienl posiadanych przez Uczelnie.
3. Dokumentacja nowego kierunku studiéw powinna by¢ kompletna i umozliwiaé
przeprowadzenie jej weryfikacji oraz dalsze procedowanie zgodnie z obowigzujgcymi
w Uczelni przepisami, w tym z niniejszym Zarzadzeniem. Program kierunku studiéw nalezy
przygotowaé w Aplikacji Sylabus wraz z kompletem sylabuséw (kart kurséw) na caty cykl
ksztatcenia.
3. Nowe kierunki studiéw, ktérych uruchomienie jest planowane 1 pazdziernika
sg przedstawiane Senatowi Uczelni do zatwierdzenia najpéZzniej w marcu danego roku
kalendarzowego.
4, Nowe kierunki studiéw, ktérych uruchomienie jest planowane od semestru letniego
sg przedstawiane Senatowi Uczelni do zatwierdzenia najp6zniej w styczniu danego roku
kalendarzowego.



S5
S
Zasady i terminy wprowadzania zmian w programach studiéw w trakcie trwania cyklu
ksztalcenia

1 Whprowadzenie zmian (korekt) do programu kierunku studiow w trakcie trwania cyklu
ksztatcenia wymaga zachowania trybu okreélonego w przepisach wewnetrznych U czelni
oraz uzyskania wymaganych opinii tj. opinii Instytutowej /Kierunkowej Rady ds. Jakosci
Ksztalcenia oraz opinii Instytutowej Rady Samorzadu Studentow i pozytywnej uchwaly Rady
Instytutu prowadzacego dany kierunek studiow.

2: Wniosek o wprowadzenie zmian (korekt), wraz z wykazem proponowanych zmian
oraz wymaganymi opiniami i uchwata, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nalezy
przekaza¢ do Dzialu Dydaktyki i Praktyk do 31 maja w przypadku zmian wchodzacych
w zycie od semestru zimowego oraz do 30 listopada dla zmian wchodzacych w Zycie
od semestru letniego.

3. Zmiany w programie kierunku studiéw podlegaja weryfikaciji pod wzgledem formalnym
i merytorycznym, a nastepnie sa procedowane zgodnie z wlagciwymi przepisami
wewnetrznymi Uczelni.

4, Zmiany (korekty) wprowadzane w trakcie cyklu ksztalcenia zatwierdza Senat Uczelni
najpdzniej na posiedzeniach odpowiednio w czerwcu lub styczniu.

Sé6
b
Zasady opracowywania, weryfikacji i procedowania dokumentacji programoéw kierunkow
studiéw z wykorzystaniem Aplikacji Sylabus

1 Szczegolowe zasady opracowywania, weryfikacji i procedowania programoéw kierunkéw
studiéw z wykorzystaniem Aplikacji Sylabus okresla zatacznik nrl do niniejszego
zarzadzenia.

2. Dyrektorzy Instytutéw oraz koordynatorzy kierunkow sg zobowiazani do zapewnienia
terminowego przygotowania i przekazania dokumentaciji, o ktorej mowa w niniejszym
zarzadzeniu.

3. Dokumentacja programéw kierunkéw studiéw, po zatwierdzeniu przez Senat Uczelni, jest
publikowana w BIP.

§7
S
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu rozstrzyga Prorektor ds. Ksztalcenia.

S8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Prorektor ds. Ksztaleenia

dr hab. ;aceh Chmielinski, prof UKEN



10.

11.

12.

13.

14.

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Prorektora ds. Ksztalcenia nr RK.Z.0211.9.2026

Zasady opracowywania, weryfikacji i procedowania
dokumentacji programow kierunkéw studiéw
zwykorzystaniem Aplikacji Sylabus

S1
S
Programy kierunkow studiéw - kolejna edycja

Programy kierunkéw studiéow wraz z sylabusami (kartami kurséw) pozostaja zablokowane
doedycji w trakcie roku akademickiego, z wyjatkiem okres6w przeznaczonych
na przygotowanie Kkolejnej edycji kierunku Ilub wprowadzanie zmian zgodnie
Z obowigzujacymi procedurami.

Odblokowanie programu studiéw w celu przygotowania Kolejnej edycji kierunku nastepuje
w drugim tygodniu stycznia kazdego roku.

W przypadku, gdy dla kolejnej edycji kierunku studiéw nie przewiduje sie wprowadzania
zmian w programie studiéw, Dyrektor Instytutu lub koordynator kierunku jest obowigzany
poinformowaé¢ o tym Dzial Dydaktyki i Praktyk, przesylajac informacje na adres poczty
elektronicznej: sylabus@uken.krakow.pl.

Informacje, o ktoérej mowa w ust. 3 powyzej, nalezy przekaza¢ do dnia rozpoczecia okresu
przeznaczonego na przygotowanie programéw studiéw na kolejna edycje, o ktérym mowa
w ust. 2 powyzej.

W przypadku przekazania informaciji, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej, program studiéw
wraz z sylabusami (kartami kurséw) pozostaje zablokowany do edycji i nie podlega procedurze
aktualizacji, o ile przepisy prawa lub wewnetrzne regulacje Uczelni nie wymagaja
wprowadzenia zmian.

Dyrektor Instytutu lub koordynator kierunku przekazuje do Dzialu Dydaktyki i Praktyk
informacje o zakoficzeniu prac nad programem kierunku studiéw, do 6. lutego.

Po zakonczeniu prac przez jednostke odpowiedzialng za kierunek studiéw, Dzial Dydaktyki
i Praktyk przeprowadza weryfikacje formalng i techniczng dokumentacji pod wzgledem
jej kompletno$ci i poprawno$ci.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub niezgodno$ci Dzial Dydaktyki i Praktyk przekazuje
Dyrektorowi Instytutu Iub koordynatorowi kierunku studibw wykaz elementéw
wymagajacych poprawy lub uzupelnienia.

Poprawki i uzupelnienia powinny zosta¢ dokonane w terminie 14 dni od dnia przekazania
wykazu niezgodnosci, chyba Ze Dziat Dydaktyki i Praktyk wyznaczy inny termin wynikajgcy
Z harmonogramu procedowania programu.

Po usunieciu stwierdzonych niezgodnoSci Dziat Dydaktyki i Praktyk przygotowuje
dokumentacje programu kierunku studiéw do dalszego procedowania.

Program kierunku studiéw wraz z planem studiéwi treSciami programowymi jest generowany
w Dziale Dydaktyki i Praktyk i przekazywany droga elektroniczng Dyrektorowi Instytutu
Iub koordynatorowi kierunku.

Dyrektor Instytutu lub koordynator kierunku przekazuje kompletng dokumentacje
do wlasciwych gremioéw kolegialnych w celu uzyskania wymaganych opinii, w szczegélnosci
do Instytutowej/Kierunkowej Rady JakoSci Ksztalcenia oraz Instytutowej Rady Samorzadu
Student6w, a nastepnie przedkiada program kierunku studiéw witasciwej Radzie Instytutu
w celu podjecia uchwaly.

Oryginaly i/lub skany wymaganych opinii i uchwaty wtasciwej Rady Instytutu przekazuje sie
do Dzialu Dydaktyki i Praktyk w terminie umozliwiajagcym przygotowanie dokumentacji
do przedstawienia Senatowi Uczelni.

Po zatwierdzeniu programu kierunku studiéw przez Senat Uczelni, Dyrektor Instytutu
przekazuje do Dziatu Dydaktyki i Praktyk podpisany wydruk programu studiéw.



mailto:sylabus@uken.krakow.pl

§2
Utworzenie nowego kierunku studiéw

L Przygotowanie dokumentacji nowego kierunku studiéw rozpoczyna jednostka organizacyjna
odpowiedzialna za przygotowanie projektu kierunku, we wspélpracy z Dzialem Dydaktyki
i Praktyk.

2. Dokumentacje nowego kierunku studiéw przygotowuje sie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz przepisami wewnetrznymi Uczelni, w szczeg6lnosci z zarzadzeniem
nr R.Z.0211.29.2026 Rektora Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie z dnia
5maja 2026 roku w sprawie: dokumentacji niezbednej do utworzenia w Uniwersytecie
Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie nowego kierunku studiéw stacjonarnych
iniestacjonarnych I i II stopnia oraz jednolitych magisterskich uruchamianych na podstawie
uprawnien posiadanych przez Uczelnie.

3. Po opracowaniu wstepnej wersji programu kierunku studiéw i pozostatej dokumentacji, Dziat
Dydaktyki i Praktyk, we wspdlpracy z jednostka odpowiedzialng za kierunek, dokonuje
weryfikacji dokumentacji pod wzgledem formalnym oraz technicznym.

4, Po ustaleniu ostatecznej wersji programu kierunku, dane dotyczace programu studiéw,
efektéw uczenia sie oraz planu studiéw wprowadza sie do pliku importowego udostepnionego
przez Dzial Dydaktyki i Praktyk wg formularza Excel, dostepnego na stronie
https://ddp.uken.krakow.pl/instrukcia/, ktéry po wypelnieniu nalezy przestaé na adres
mailowy: sylabus@uken.krakéw.pl wpisujgc w tytule wiadomoSci ,Nowy Kierunek”.

5. Dzial Dydaktyki i Praktyk dokonuje weryfikacji pliku importowego oraz importuje dane
do Aplikacji Sylabus.

6. W przypadku stwierdzenia brakéw lub niezgodno$ci Dziat Dydaktyki i Praktyk przekazuje
Dyrektorowi Instytutu lub koordynatorowi kierunku wykaz wymaganych korekt. Korekty
nalezy wprowadzi¢ w terminie 14 dni od dnia ich przekazania, chyba ze Dzial Dydaktyki
i Praktyk wyznaczy inny termin wynikajacy z harmonogramu procedowania kierunku.

7. Po zatwierdzeniu danych w Aplikacji Sylabus generowane sa sylabusy (karty kurséw). Sylabusy
uzupelniajg koordynatorzy kurséw albo inne osoby wskazane przez jednostke odpowiedzialng
za przygotowanie kierunku.

8. Po zakonczeniu prac nad dokumentacja, program kierunku studiéw wraz z planem studiéw
itreSciami programowymi jest generowany w Dziale Dydaktyki i Praktyk i przekazywany
Dyrektorowi Instytutu lub koordynatorowi kierunku.

9. Dyrektor Instytutu lub koordynator kierunku przekazuje kompletng dokumentacje
do opinii Instytutowej/Kierunkowej Rady Jako$ci Ksztalcenia i Instytutowej Rady Samorzadu
Student6w, a nastepnie przedkitada ja Radzie Instytutu w celu podjecia wtasciwej uchwaty.

10. Oryginaly i/lub skany wymaganych opinii i uchwat przekazuje sie do Dzialu Dydaktyki
i Praktyk w celu przygotowania dokumentacji do przedstawienia Senatowi Uczelni.

11.  Po zatwierdzeniu kierunku studiéw przez Senat Uczelni Dyrektor Instytutu przekazuje
do Dziatu Dydaktyki i Praktyk podpisany wydruk programu studiéw.

S3
S
Wprowadzenie zmian (korekt) w programie kierunku studiow w trakcie trwania cyklu
ksztalcenia

1L Zmiana programu kierunku studiéw w trakcie trwania cyklu ksztalcenia moze nastgpic¢
wylacznie w przypadkach i na zasadach dopuszczonych obowigzujgcymi przepisami prawa,
o ktérych mowa w §7 Rozporzadzenia w sprawie studiéw (Dz.U.2026.1207 z dnia 14.09.2026 1.)
oraz regulacjami wewnetrznymi Uczelni.

2. Wniosek o wprowadzenie zmian (korekt) sktada Dyrektor Instytutu lub koordynator kierunku
do Dziatu Dydaktyki i Praktyk.


https://ddp.uken.krakow.pl/instrukcja/
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10.

11.

Wniosek powinien zawiera¢:

1) wskazanie kierunku studiow;

2) wskazanie cyklu ksztalcenia, ktérego zmiana dotyczy;

3) szczegblowy wykaz proponowanych zmian;

4) uzasadnienie proponowanych zmian.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, nalezy zlozy¢ w Dziale Dydaktyki i Praktyk
odpowiednio: do 31 maja lub 30 listopada.

Dziat Dydaktyki i Praktyk dokonuje weryfikacji dokumentacji pod wzgledem formalnym,
technicznym i zgodno$ci z obowigzujacymi zasadami.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub niezgodnosci Dziat Dydaktyki i Praktyk przekazuje
Dyrektorowi Instytutu lub koordynatorowi kierunku wykaz wymaganych uzupelnien
lub korekt.

Uzupekienia lub korekty nalezy wprowadzi¢ w terminie 14 dni od dnia ich przekazania,
chyba ze Dzial Dydaktyki i Praktyk wyznaczy inny termin wynikajacy z harmonogramu
procedowania zmian.

Po zakoniczeniu weryfikacji skorygowany program kierunku studidéw wraz z planem studiéw
itreSciami programowymi jest generowany w Dziale Dydaktyki i Praktyk i przekazywany
droga elektroniczng Dyrektorowi Instytutu lub koordynatorowi kierunku.

Dyrektor Instytutu lub koordynator kierunku przekazuje kompletng dokumentacje do opinii
Instytutowej/Kierunkowej Rady JakoSci Ksztalcenia i Instytutowej Rady Samorzadu
Studentéw, a nastepnie przedktada ja Radzie Instytutu w celu podjecia wtasciwej uchwaty.
Oryginaly i/lub skany wymaganych opinii i uchwat przekazuje sie do Dziatu Dydaktyki
i Praktyk w celu przygotowania dokumentacji do przedstawienia Senatowi Uczelni.

Po zatwierdzeniu przez Senat Uczelni Dyrektor Instytutu przekazuje do Dzialu Dydaktyki
i Praktyk podpisany wydruk programu studiéw.



